COMUNE DI PELAGO

(Citta Metropolitana di Firenze)

DISCIPLINARE
PER LA CONCESSIONE IN USO TEMPORANEO
DELLA SALA CONSILIARE

Approvato con deliberazione di Giunta comunale n. 64 del 07/08/2025
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Disciplinare per la concessione in uso temporaneo della Sala Consiliare del comune di Pelago

ART. 1
FINALITA

Il presente documento disciplina I'uso della sala consiliare, ubicata presso la sede municipale, in Via Ponte Vecchio, 1 -
Pelago, di seguito denominata “Sala Consiliare”, razionalizzandone la gestione e fissando criteri, modalita e condizioni
per la concessione a terzi.

ART. 2

NORMA DI UTILIZZO

La Sala Consiliare & fruibile gratuitamente secondo quanto previsto dal presente disciplinare e in conformita alle
prescrizioni in esso indicate.

ART. 3

SALA CONSILIARE

La Sala Consiliare € riservata, in via prioritaria, alle sedute del Consiglio Comunale in conformita alla disciplina del
relativo regolamento, alle attivita istituzionali e di rappresentanza.

La Sala Consiliare puo inoltre essere utilizzata, nel rispetto di quanto stabilito nei successivi articoli e previo
accertamento del rispetto delle norme di sicurezza, per lo svolgimento di riunioni, conferenze o eventi aventi
organizzati direttamente dall’Amministrazione o dalla stessa patrocinati.

La sala puo essere eccezionalmente concessa a terzi, in deroga alla suddetta disposizione, per motivate ed illustrate
esigenze correlate ad iniziative ritenute di particolare rilevanza sotto l'aspetto culturale, scientifico-sanitario,
umanitario e sociale.

La Sala Consiliare non viene concessa nelle giornate in cui si svolgono le sedute del Consiglio Comunale.

L’afflusso dei partecipanti non potra in ogni caso superare il limite di agibilita consentito.

ART. 4
AUTORIZZAZIONE ALL’UTILIZZO

La richiesta di concessione in uso della Sala Consiliare viene presentata al protocollo dell’ente ed indirizzata al servizio
Affari generali.

Spetta al Presidente del consiglio Comunale la concessione dell’'uso della Sala

L'Ufficio segreteria istruisce le pratiche relative alle richieste di utilizzo della sala, coordina le concessioni, la consegna
delle chiavi, la riconsegna.

Prima della consegna ed il successivo ricevimento delle chiavi, sara fatto sottoscrivere dal richiedente apposito verbale
di consegna della Sala Consiliare e servizi di pertinenza.

Le autorizzazioni o i dinieghi relativi all’utilizzo della Sala Consiliare vengono rilasciati almeno tre (3) giorni prima
della data per cui e stata fatta la richiesta di utilizzo della sala stessa.

L'ufficio tiene apposito registro cronologico con le singole richieste e concessioni, con I'annotazione se si tratti di
attivita organizzate dall’Amministrazione Comunale o da soggetti terzi.
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Disciplinare per la concessione in uso temporaneo della Sala Consiliare del comune di Pelago

Hanno comunque precedenza le attivita organizzate dall’Amministrazione Comunale, a meno che non sia gia stata
rilasciata autorizzazione scritta all’'uso della sala. In questo caso la precedenza all’Amministrazione Comunale &
garantita solo in caso di particolari motivi di necessita ed urgenza.

In caso di mancata effettuazione della manifestazione programmata, il soggetto organizzatore dovra tempestivamente
informare il Comune ed annullare la prenotazione della sala, non appena avuta notizia del mancato svolgimento.

ART. 5
RICHIESTA DELLA SALA CONSILIARE

La richiesta della Sala Consiliare, indirizzata al Presidente del Consiglio Comunale, deve essere redatta come da
modello allegato al presente disciplinare e dovra pervenire almeno sette (7) giorni prima della data di utilizzo della
Sala stessa, salvo casi di motivata urgenza, all’Ufficio Protocollo, che provvedera ad inoltrarla immediatamente
all’Ufficio segreteria.

La sala pu0 essere concessa per usi ripetuti in un periodo di tempo determinato.

Nel caso di piu richieste per lo stesso giorno viene tenuto conto della data di arrivo della richiesta.

Il firmatario della richiesta sara personalmente responsabile dello svolgimento della riunione o manifestazione.

ART. 6
CONCESSIONE DELLA SALA CONSILIARE

La sala consiliare puo essere concessa, compatibilmente con le esigenze istituzionali, ad associazioni, enti o soggetti,
anche non operanti sul territorio comunale, che promuovano attivita di interesse culturale, sociale, educativo o civico,
che interessino la comunita locale.

Su richiesta del Capogruppo, puo essere utilizzata per incontri, assemblee e riunioni, promosse dai Gruppi Consiliari
costituiti.

L'utilizzo della sala e vietato per eventi a carattere politico nei giorni compresi tra la data dell’atto di convocazione di
comizi elettorali che interessano i cittadini del Comune e la data della relativa consultazione.

La sala consiliare non pud essere concessa per eventi o riunioni organizzate da partiti, movimenti, comitati,
associazioni, enti, gruppi organizzati o singoli soggetti che abbiano obiettivi o scopi contrari ai principi fondamentali
stabiliti dalla Costituzione italiana. A gruppi politici che promuovono idee o azioni che violano i diritti e le liberta
fondamentali garantite dalla Costituzione.

ART. 7

REVOCA

La concessione dell’'uso della Sala Consiliare pud comunque essere revocata per motivi di interesse pubblico, causati
da fatti improvvisi, imprevisti e inderogabili o comunque per sopravvenute necessita dell’Amministrazione Comunale.

La revoca puo avvenire anche nel caso in cui l'utilizzo della sala avvenga per finalita difformi rispetto a quella per la
quale e stata richiesta.

La revoca di autorizzazioni gia concesse puo essere effettuata al massimo due (2) giorni prima della data di utilizzo
della sala.
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Disciplinare per la concessione in uso temporaneo della Sala Consiliare del comune di Pelago

ART. 8
IMPIANTO AUDIO/REGISTRAZIONE

E consentito |'utilizzo, durante gli eventi, dellimpianto audio e video presente nella sala consiliare, comprensivo di
microfoni, casse acustiche e videoproiettore

Sono a carico del richiedente le eventuali spese di allestimento, di facchinaggio, di noleggio di arredi, attrezzature
speciali e/o impianti particolari, di guardiania e altro, da concordare preventivamente con |'ufficio concedente, ivi

compresa l'utilizzazione del vano ascensore, da consentire solo a persone con impedita capacita motoria .

Nel caso di pubblica assemblea sono, altresi, a carico del concessionario anche gli adempimenti per le comunicazioni
alla P.S., ove prevista dalla legge.

ART. 9

RESPONSABILITA VERSO TERZI

L’Amministrazione Comunale declina ogni responsabilita per danni che possono essere cagionati a terzi durante I'uso
della Sala Consiliare per responsabilita degli utilizzatori.

E esclusa ogni responsabilita per il Comune per fatti dannosi che potrebbero occorrere a causa o in occasione della
concessione.

Il Comune declina inoltre ogni responsabilita per eventuali danni derivanti da uso della sala difforme da quello
autorizzato.

ART. 10

RESPONSABILITA VERSO IL COMUNE

Eventuali danni alla Sala Consiliare ed ai beni mobili del Comune, causati dagli utilizzatori della stessa, dovranno
essere risarciti al’ Amministrazione Comunale.

In presenza di atti dolosi o colposi ’Amministrazione Comunale procedera penalmente e civilmente nei confronti
dei responsabili

Il soggetto organizzatore assume I'impegno, onere e responsabilita di assicurare il regolare svolgimento della
manifestazione, nonché il disciplinato e corretto comportamento dei convenuti, sia all’interno che all’esterno della
Sala Consiliare, rispondendo di ogni conseguenza derivante dalla violazione a tale obbligo nei confronti
dell’Amministrazione e dei terzi per fatti compiuti dai convenuti e dai presenti a qualsiasi titolo alla manifestazione
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Disciplinare per la concessione in uso temporaneo della Sala Consiliare del comune di Pelago

ART.11

DIVIETI

E vietato, inoltre, apportare modifiche agli impianti, agli arredi ed alle attrezzature, siano essi fissi o mobili, installare
stand nei corridoi ed in prossimita dei percorsi di entrata ed uscita del pubblico, nonché applicare all'interno della sala
e nei locali adiacenti striscioni, manifesti, salvo che questi non vengano applicati su appositi pannelli, rimovibili al
termine della manifestazione a cura del soggetto organizzatore, con il ripristino della situazione preesistente.

La vigilanza in ordine al rispetto di tale disposizione & di competenza del concessionario.

E inoltre, assolutamente vietato ad eventuali concessionari di applicare tariffe di alcun tipo per I'ingresso alle
manifestazioni.

E vietata la concessione della Sala per congressi politici e per I’elezione di organi dirigenti di partiti politici

ART. 12

RICONSEGNA

Al termine dell’uso il concessionario € tenuto a riconsegnare le chiavi, se consegnate al concessionario e la Sala
Consiliare alla persona indicata dal Responsabile, nelle stesse condizioni di funzionalita in cui era stata presa in
consegna, provvedendo allo sgombero della stessa da tutto quanto non sia di pertinenza, con assoluto divieto di
permanenza in loco di materiali o apparecchiature utilizzati per la manifestazione, pena rimozione con spese a
carico del concessionario e senza alcuna responsabilita per il Comune.

ART. 13

ACCETTAZIONE NORME E REGOLAMENTI

La concessione dell’uso della Sala Consiliare & subordinata all’accettazione integrale del presente disciplinare.
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